ESTADO DE RORAIMA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
“Amazoénia: Patrimbnio dos Brasileiros”

ALTERADO PELO DECRETO N° 15.289-E, de 8 de abril de 2013, DOE 2006;
ALTERADO PELO DECRETO N° 14.445, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171, de 3/12/2013;
ALTERADO PELO DECRETO N° 16.532-E, de 23 de dezembro, DOE 2185, de 23/12/2013.

DECRETO N.° 14.449-E, DE 15 DE AGOSTO DE 2012.

Dispbe sobre a aprovacdo do Regimento Interno
da Procuradoria-Geral do Estado de Roraima.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RORAIMA, no uso das atribuicbes
gue lhe confere o artigo 62, inciso IV, da Constituicdo Estadual, e

Considerando que compete ao Governador do Estado de Roraima
aprovar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado de Roraima, nos termos
do inciso XIlI, do artigo 7°, da Lei Complementar n.° 71, de 18 de dezembro de 2003.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado de
Roraima, Anexo Unico deste Decreto, visando ao fiel cumprimento da Lei
Complementar n.° 71, de 2003.

Art. 2° Revogam-se as instrucdes internas conflitantes com as disposicdes
das normas procedimentais aprovadas.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

JOSE DE ANCHIETA JUNIOR
GOVERNADOR DO ESTADO
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DECRETO N.° 14.449-E DE 15 DE AGOSTO DE 2012.

ANEXO UNICO

ALTERADO PELO DECRETO N°. 16.532-E de 23 de dezembro, DOE 2185 de 23 de dezembro de 2013.

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DE RORAIMA

TITULO | X
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1° A Procuradoria-Geral do Estado, subordinada diretamente ao Governador, tem
por finalidade a representacdo judicial e extrajudicial do Estado, bem como prestar
consultoria juridica do Estado de Roraima, nos termos da Lei Complementar n.° 71 de
18 de dezembro de 2003.

Art. 2° Compete a Procuradoria-Geral do Estado:

| - representar judicial e extrajudicialmente, de forma privativa, o Estado de Roraima;

Il - exercer as fun¢cbes de consultoria juridica da Administracdo Direta do Estado de
Roraima;

Il - exercer o controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo;

IV - representar a Fazenda Publica perante os Tribunais de Contas do Estado de
Roraima, da Unido e de Recursos Fiscais;

V - promover privativamente a cobranga administrativa e judicial da divida ativa do
Estado de Roraima, vedada qualquer delegacéo;

VI - inscrever a divida ativa tributaria e ndo tributaria, na forma a ser regulamentada
pelo Poder Executivo;

VII - promover acdes civis publicas, acdes de improbidade administrativa, acbes de
reparacdo de danos causados ao patrimdénio publico, acBes regressivas, habilitar o
Estado como litisconsorte, assistente ou interveniente de qualquer agcdo de seu
interesse, bem como outras acdes pertinentes a suas funcdes constitucionais;

VIII — examinar minutas de contratos, convénios, termos ou qualquer outro ato ou
negaocio juridico a ser celebrado em nome do Estado de Roraima;

IX - examinar a legalidade e constitucionalidade dos projetos de emenda a Constituicéo
Estadual, leis, decretos ou de quaisquer outros atos normativos de interesse da
administracao direta ou indireta do Estado;

X - promover a unificagdo da jurisprudéncia administrativa e a consolidacdo da
legislagédo do Estado de Roraima,;
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Xl - resolver, definitivamente, os conflitos entre 6rgdos e instituicdes da Administracao
Publica Direta e Indireta do Estado de Roraima que tenham por objeto a interpretacao
ou aplicacdo de norma juridica, na forma deste Regimento;

XIl - recomendar aos Secretéarios de Estado e dirigentes de entidades da administracéo
indireta providéncias de ordem juridica de interesse do Estado, bem como por
necessidade da aplicacéo das leis vigentes;

Xl - propor as autoridades competentes a declaracdo de nulidade de seus atos
administrativos;

XIV - oficiar em todos os processos de alienacdo, cessdo, concessao, permissao ou
autorizacdo de uso de bens moveis e imoveis do Estado de Roraima;

XV- executar outras atribuicbes de carater juridico que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Poder Executivo, desde que compativeis com a natureza e finalidade institucional,
nos termos da lei.

Paragrafo Unico. A Procuradoria-Geral do Estado de Roraima tera o prazo de 20 (vinte)
dias uteis para se manifestar administrativamente, sobre qualquer matéria de sua
competéncia, iniciando a contagem do prazo no dia em que o Procurador do Estado
receber a matéria. Tal prazo podera ser prorrogado mediante solicitacdo, contendo
justificativa do Procurador, dirigido ao Chefe imediato que podera autorizar a
prorrogacdo por até 10 (dez) dias Uteis.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA E DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3° A estrutura organizacional basica da Procuradoria Geral do Estado é a constante
do artigo 3°, da Lei Complementar n.° 71, de 18 de dezembro de 2003.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

SECAO |
DO PROCURADOR GERAL DO ESTADO DE RORAIMA

Art. 4° Compete ao Procurador-Geral do Estado de Roraima:
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| - dirigir a Procuradoria-Geral do Estado, superintender e coordenar suas atividades e
orientar-lhe a atuacao, representando-a judicial e extrajudicialmente;

Il - defender o Estado de Roraima em qualquer juizo ou insténcia, nas causas em que 0
mesmo for réu, assistente, opoente ou, de qualquer forma, interessado;

lIl - receber citacbes, intimagdes e notificacdes judiciais enderecadas ao Estado de
Roraima;

IV — editar normas sobre matéria juridica de sua competéncia, propor e elaborar
minutas e anteprojetos de normas de interesse da Procuradoria-Geral do Estado e do
Estado de Roraima;

V - desistir, transigir, acordar, firmar compromisso nas acfes de interesse do Estado,
nos termos da legislacdo vigente, ou por determinagcdo ou autorizacao especifica do
Governador;

VI - assessorar o Governador, 0os Secretarios de Estado e demais dirigentes maximos
dos 6rgdos da Administracdo Direta em assuntos de natureza juridica, elaborando
pareceres e estudos ou propondo a edicdo ou alteracdo de normas, medidas e
diretrizes;

VII - encaminhar ao Governador do Estado, ao Procurador-Geral da Republica e ao
Procurador-Geral de Justica do Estado proposta de representacdo de
inconstitucionalidade de leis ou atos normativos;

VIII - promover a defesa dos atos normativos estaduais impugnados em face da
Constituicdo do Estado de Roraima; Artigo 79, § 4° da Constituicdo do Estado de
Roraima

VIII - promover a defesa dos atos normativos estaduais e municipais impugnados em
face da Constituicdo do Estado de Roraima;

IX - encaminhar aos 6rgéos de execucao 0s processos administrativos para elaboracéo
de pareceres ou adoc¢ao de outras providéncias;

X - avocar processos administrativos para emissao de parecer;

XI - aprovar pareceres emitidos pelos Coordenadores;

XIll - avocar a defesa do interesse do Estado de Roraima em qualquer acdo e processo
judicial ou administrativo, bem como atribui-la a Procurador do Estado designado;

XIlI - assistir o Governador e seus Secretarios no controle interno da legalidade dos
atos da Administracao Direta;

XIV - prestar orientagdo juridica ao Governador do Estado de Roraima e Secretarios de
Estado;

XV - sugerir ao Governador medidas, de carater juridico, reclamadas pelo interesse
publico;

XVI - representar o Estado de Roraima, mediante delegacéo do Governador do Estado
de Roraima, nas Assembleias Gerais e reunides de Cotistas das entidades nas quais o
Estado de Roraima tenha participacdo ou interesse;
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XVII - designar e dispensar substitutos eventuais de ocupantes de cargos em comissao
e funcdes de confianca da Procuradoria-Geral do Estado;

XVIII - indicar ou nomear peritos;

XIX - elaborar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado, com a anuéncia
do Conselho de Procuradores, a ser aprovado pelo Governador do Estado; e o
Regimento Interno do Conselho de Procuradores a ser por este aprovado,

XX - requisitar servidores administrativos a Secretaria de Gestdo Estratégica e
Administracao;

XXI - autorizar viagens a servico dos servidores e Procuradores lotados na
Procuradoria-Geral do Estado;

XXIl - propor ao Governador as alteracdes a Lei Complementar n°® 71, de 18 de
dezembro de 2003;

XXIII - indicar nomes de membros da Procuradoria-Geral do Estado para presidirem ou
integrarem comissbes de processos administrativos disciplinares e sindicancias de
interesse da administracao publica;

XXIV - estabelecer metas gerais e objetivas de desempenho a serem atingidas pelos
orgaos da Procuradoria-Geral do Estado;

XXV - autorizar despesas, dispensar ou inexigir licitacdes, revoga-las ou anula-las, nos
casos previstos na legislacao;

XXVI - editar atos normativos internos necessarios ao bom e fiel desempenho das
fungdes institucionais da Procuradoria-Geral do Estado;

XXVII - estabelecer tarefas especificas, dentro das atribuicdes institucionais, aos
membros da Procuradoria-Geral do Estado, mediante ato fundamentado;

XXVIII - cumprir e fazer cumprir outras atribuicdes estabelecidas pelo Governador do
Estado, dentro das atribuicfes institucionais da Procuradoria-Geral do Estado;

XXIX - preparar as pecas processuais nas agoes de controle de constitucionalidade de
competéncia do Governador do Estado;

XXX - propor ao Governador do Estado a arguicdo ou a declaracdo de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo em face da Constituicdo do Estado de
Roraima ou da Constituicdo Federal;

XXXI - homologar a selecdo de estagiarios na Procuradoria-Geral do Estado de
Roraima;

XXXII - aplicar penalidades disciplinares a servidores da Procuradoria-Geral do Estado
e aos servidores de atividade meio lotados nesta instituicdo, ressalvados os casos de
competéncia do Governador do Estado de Roraima, motivando a decisao;

XXXIII - decidir incidentes de suspeicdo, impedimento ou incompeténcia entre o0s
membros e érgdos da Procuradoria-Geral do Estado;

XXXIV - prover, por delegacdo do Governador, os cargos dos membros e dos
servidores auxiliares da Procuradoria-Geral do Estado;
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XXXV - propor ao Governador do Estado a aprovacdo de parecer, que tera carater
normativo e vinculante para todas as autoridades da Administracdo Publica Direta,
Autarquias e Fundagbes Publicas do Estado;

XXXVI - propor ao Governador do Estado a declaracéo de nulidade ou a revogacéao de
atos da Administracao Publica;

XXXVII - presidir o Conselho de Procuradores da Procuradoria-Geral do Estado de
Roraima,;

XXXVl - dirimir conflito positivo ou negativo de atribuicbes entre o6rgdos da
Procuradoria-Geral do Estado;

XXXIX - requisitar, com prioridade, dos 6rgdos da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Estado de Roraima apoio, inclusive policial, documentos, pareceres,
informacdes, diligéncias e fornecimento de pessoal para assisténcia técnica especifica
as atividades da Procuradoria-Geral do Estado e dos Procuradores do Estado;

XL - apresentar, anualmente, ao Governador do Estado, relatério das atividades
desenvolvidas pela Procuradoria-Geral do Estado;

XLI - analisar pedidos de dispensa de interposicao de recursos que os Procuradores do
Estado, tempestiva e motivadamente fizerem, devendo se manifestar no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento do pedido;

§ 1° Compete ao Procurador-Geral do Estado, apos a manifestacdo do Conselho de
Procuradores:

| - decidir sobre a oportunidade e conveniéncia da realizacdo de concursos publicos
para o ingresso na carreira de Procurador do Estado;

lI- decidir sobre a lotacdo, distribuicdo, remocdo e permuta dos membros da
Procuradoria-Geral do Estado;

[l — lotar o Procurador do Estado exonerado da funcdo ou cargo de confiangca em sua
lotacdo anterior, independentemente da existéncia de vagas; caso haja excesso de
lotacdo na Procuradoria Especializada, o Procurador do Estado com menos tempo de
efetivo exercicio na carreira sera lotado na especializada que houver vaga, tendo direito
de optar se existirem vagas em mais de uma Procuradoria;

IV - homologar os concursos publicos de Procurador do Estado;

V - decidir sobre a cesséo de Procuradores do Estado para ocupar cargo em comissao
de que trata 0 8 2° do art. 14 da Lei Complementar Estadual n® 71, de 18 de dezembro
de 2003;

VI - fixar a interpretacdo da Constituicdo Federal e Estadual, das leis, dos convénios e
demais atos normativos, a ser uniformemente seguida pelos 6rgédos e entidades da
Administragdo Publica Estadual;

VII - unificar a interpretacdo de natureza administrativa, garantir a correta aplicacao das
leis, prevenir e dirimir as controvérsias juridicas entre entidades e 6rgdos da
Administracédo Publica Estadual:
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VIII - editar enunciados de sumulas administrativas.

§ 2° Todas as acdes judiciais s6 poderdo ser propostas com a autorizagdo expressa do
Procurador-Geral do Estado, salvo:

| — execucdes fiscais;

Il — embargos a execuc¢ao;

Il — acbes regressivas;

IV — acdes de reparacdo de danos ao patrimdnio publico;

V — medidas cautelares;

VI — mandados de seguranca contra atos jurisdicionais do Poder Judiciario;
VII — sequestro de bens;

VIl — acdes rescisorias;

IX — execucdes civis de honorarios advocaticios;

X- acdes previstas nas leis 7.347/85 e 8.429/92;

Xl — outras previstas neste Regimento Interno.

SECAOQ I
DO PROCURADOR-GERAL ADJUNTO

Art. 5° Sao atribuicbes do Procurador-Geral Adjunto:

| - substituir o Procurador-Geral do Estado nas suas auséncias, impedimentos,
afastamentos, licencas, férias, dentre outras situacdes previstas neste regimento;

Il - preparar, despachar e encaminhar expediente da sua competéncia;

[l - cumprir e fazer cumprir as determinacgdes feitas mediante despacho fundamentado
motivado do Procurador-Geral do Estado ou as previstas neste Regimento;

IV - funcionar como Secretario do Conselho de Procuradores, na forma do seu
Regimento Interno;

V - dirigir, coordenar e supervisionar, por delegacdo do Procurador-Geral do Estado, as
atividades meio e fim da instituicdo, orientando a efetiva atuacdo de seus 6rgaos;

VI - consolidar os relatorios anuais das atividades da Procuradoria-Geral do Estado;

VII - sugerir ao Procurador-Geral do Estado a edicdo de atos normativos que tenham
por fim a uniformizacdo de procedimentos administrativos no ambito da Procuradoria-
Geral do Estado;

VIII - sugerir ao Procurador-Geral do Estado a edigcdo de pareceres normativos ou
formulagbes administrativas;

SECAO IlI
DO CONSELHO DE PROCURADORES

Art. 6°. O Conselho de Procuradores sera composto pelo Procurador-Geral do Estado,
gue o presidira, pelo Procurador-Geral Adjunto, que funcionard como Secretario, pelos
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Coordenadores, sendo estes membros permanentes do Conselho de Procuradores, e
por mais cinco Conselheiros temporarios, integrantes da carreira de Procurador do
Estado de Roraima, membros eleitos por escrutinio secreto.

§ 1° O mandato dos membros temporéarios sera de dois anos, sendo vedada a
reconducao para o biénio subsequente.

§ 2° A eleicdo dos membros temporarios do Conselho de Procuradores sera realizada
pela Associagcdo dos Procuradores do Estado de Roraima, mediante convocac¢ao dos
Procuradores do Estado de Roraima filiados, com quinze dias de antecedéncia, por
meio de aviso afixado na sede e oficio circular distribuido as unidades da Procuradoria-
Geral do Estado de Roraima.

§ 3° Os membros do Conselho de Procuradores receberéo o titulo de Conselheiros.

§ 4° Cada Conselheiro Temporério tera um Conselheiro Suplente para os casos com
impedimento, suspei¢do, afastamento, férias, faltas ou auséncia do Titular.

8 5° N&o poderédo ser eleitos os Procuradores do Estado de Roraima que se tornem
membros natos e o Procurador-Corregedor.

§ 6° Os demais procedimentos para a eleicdo dos Conselheiros e 0s casos omissos
serdo regulados em Resolucao do Conselho de Procuradores.

§ 7° O Regimento Interno do Conselho, elaborado por ato do seu Presidente, apés
aprovacdo pela maioria de seus membros, dispord sobre o seu funcionamento,
competéncia dos 6rgdos respectivos, deliberacdes, normas eleitorais, substituicdes,
suspeicdes e impedimento dos seus membros, bem como outras matérias correlatas.

Art. 7° Compete ao Conselho de Procuradores:

| — aplicar punicdo aos membros da Procuradoria, salvo a de demisséo, ap0s parecer
conclusivo do Corregedor;

Il - determinar o encaminhamento de processo administrativo disciplinar ao Governador
do Estado, quando houver sugestdo de pena de demissdo de membro da carreira de
Procurador do Estado;

lIl - avaliar o estagio probatério dos Membros da carreira de Procurador do Estado,
apos parecer conclusivo da Corregedoria;

IV- conceder licenca para qualificacdo profissional dos membros da Procuradoria-Geral
do Estado, nos termos de regulamentacao prépria;

V- decidir sobre outras matérias de interesse da Procuradoria-Geral do Estado e dos
Procuradores do Estado, na forma do Regimento Interno do Conselho de Procuradores;
VI - aprovar a instituicdo e o edital do concurso publico de Procurador do Estado
determinando as matérias e o respectivo contetado programaticos das provas;

VII - organizar a composi¢cédo de banca examinadora para o concurso de Procurador do
Estado de Roraima;

VIII - analisar e julgar os pedidos de revisao.
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SECAO IV
DAS COORDENADORIAS

Art. 8° As funcdes de Coordenadores serdo de livre nomeacdo e exoneragao do
Procurador Geral, dentre os membros efetivos da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 9° Sdo atribuicdes dos Coordenadores:

|- elaborar pesquisa, levantamento, relatério e avaliacdo de dados concernentes a
respectiva area, objetivando a elaboracdo de programas de modernizacdo das técnicas
e métodos de trabalho;

lI- elaborar parecer e submeter a aprovacao do Procurador Geral do Estado;

Ill- aprovar parecer elaborado pelo Procurador-Chefe;

IV- emitir manifestacdo em caso de divergéncia de entendimentos de sua respectiva
especializada;

V- exercer a gestdo técnica e funcional do processamento das atividades dos 6rgaos
subordinados;

VI- elaborar propostas que visem a racionalizagdo das rotinas de trabalho;

VII- fixar padrées de desempenho para a melhoria da qualidade dos servicos prestados
pelo 6rgéo;

VIII- propor a indicacdo de nomes de servidores e de Procuradores para frequentar
cursos de treinamento, aperfeicoamento e outros, que se relacionem com as atividades
do 6rgao, conforme critérios de revezamento;

IX- distribuir o trabalho e movimentar o pessoal do 6rgdo, de acordo com a
conveniéncia dos servi¢os e necessidade da mao-de-obra disponivel,

X- formular e propor a edicdo de normas e manuais de trabalho;

Xl— propor ao Procurador Geral do Estado a criacdo de comissdes teméaticas ou para a
realizacdo de finalidades especificas, bem como indicar o nome de Procuradores ou de
servidores para compor comissdes ou conselhos formados no ambito da Administracéo
Pudblica Direta e Indireta;

Xll- avocar e delegar os procedimentos de relevante interesse no ambito da
Procuradoria Geral do Estado e sob a competéncia da Coordenadoria, a juizo
discricionario do Coordenador ou mediante determinacdo do Procurador-Geral do
Estado;

Xlll— sugerir ao Procurador Geral do Estado providéncias relativas ao controle de
constitucionalidade de atos normativos e a declaracdo de nulidade de atos
administrativos;
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XIV— propor a organizacdo de grupos de trabalho, em parceria com os 6rgdos da
Administracdo Publica Direta e Indireta, para estudo de temas relevantes em matéria de
sua competéncia que reclamem uniformidade de orientacao;

XV- prestar ao Procurador Geral do Estado informacfes e esclarecimentos sobre
matérias que Ihe forem submetidas, propondo as providéncias julgadas convenientes;
XVI- oficiar ao Procurador Geral do Estado qualquer assunto de interesse do servico
ou irregularidade ocorrida no ambito da unidade;

XVIl- encaminhar ao Procurador Geral relatorio trimestral de producdo dos
Procuradores Chefes e Procuradores do Estado com exercicio na especializada;

XVIII- realizar diligéncias junto aos cartérios de qualquer natureza, pessoas fisicas e
juridicas de direito privado e as reparticées publicas em geral, para o fiel cumprimento
de suas funcgdes;

XIX - acompanhar a evolucéo legislativa e a orientagdo doutrinaria e jurisprudencial
sobre matéria do ambito de sua competéncia;

XX— exercer outras competéncias pertinentes a suas fungdes legais.

SUBSECAO IV
COORDENADORIA DE BRASILIA

Art. 10. Sao atribuicdes do Coordenador de Brasilia:

| - acompanhar o andamento dos processos judiciais de interesse do Estado, nos
orgaos administrativos e judiciais da Capital Federal, mantendo informadas as demais
Procuradorias Especializadas;

Il - intervir, representando o Estado, nos processos a que se refere o inciso anterior;

lIl - fornecer as Procuradorias Especializadas a relacdo dos julgamentos efetuados
pelos Tribunais Superiores, Tribunal Regional Federal da 12 Regido e no Tribunal de
Justica do Distrito Federal e Territorios, em que o Estado for parte;

IV - acompanhar as matérias em tramitacdo nos Poderes Executivo, Legislativo,
Tribunal de Contas da Unido e Judiciario da Unido, informando o Procurador-Geral do
Estado a respeito de qualquer assunto de interesse peculiar para a Procuradoria-Geral
do Estado;

V - propor pedido de suspensdo de eficacia de medidas liminares e sentencgas
contrarias aos interesses do Estado de Roraima, quando enderecadas aos Tribunais
Superiores, ao Tribunal Regional Federal da 12 Regido e ao Tribunal de Justica do
Distrito Federal e Territorios;

VI — ajuizar as acodes referentes ao controle concentrado no Supremo Tribunal Federal,
VII — ajuizar as acdes em primeiro grau na Justica Federal, quando a competéncia
couber a Secéao Judiciaria de Brasilia;
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VIII — ajuizar reclamacéo, acao civel originaria, mandado de seguranca, acao cautelar e
guaisquer outras acdes originarias nos Tribunais Superiores, no Tribunal Regional
Federal da 12 Regido e no Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios;

IX — requerer as demais especializadas subsidios necessarios a elaboracdo de
medidas judiciais de atribuicdo desta Coordenadoria,;

X — prestar consultoria juridica a Secretaria de Estado de Representacdo em Brasilia;

Xl — representar a PGE/RR nas reunides da Camara Técnica e do Conselho Nacional
de Politica Fazendaria - CONFAZ;

XIll- atuar juridicamente na regularizacdo dos Convénios firmados pelo Estado junto aos
Orgéos e Entidades federais;

XIlI - desempenhar outras atribuicbes cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo anico. A PGE/RR em Brasilia funcionard junto & Secretaria de Estado de
Representacdo em Brasilia, que lhe proporcionara o suporte administrativo necessario.

SECAO V
DAS CHEFIAS DAS PROCURADORIAS

Art. 11. As funcdes de Chefia das Procuradorias seréo de livre nomeacao e exoneragao
do Procurador Geral, dentre os membros efetivos da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 12. Sao atribuicbes do Procurador-Chefe:

I- superintender os servigos juridicos e administrativos de sua area de atuacao;

lI- supervisionar a assiduidade dos Procuradores do Estado lotados na especializada;
lll- orientar a funcionalidade e operabilidade da especializada;

IV- distribuir os processos administrativos ou ac¢des judiciais aos Procuradores lotados
no especializada;

V- conhecer e aprovar os pareceres emitidos pelos Procuradores que servirem junto a
respectiva Unidade, encaminhando-o ao Coordenador, no caso de ndo aprovacao
emitir de forma fundamentada novo parecer;

VI- emitir o competente parecer, submetendo-o a aprovacao do Coordenador;

VII- prestar ao Coordenador as informacdes e esclarecimentos sobre matérias que lhe
forem submetidas, propondo as providéncias julgadas convenientes;

VIII- fixar normas internas de trabalho para o pessoal com exercicio na respectiva
Procuradoria,

IX- adotar procedimentos administrativos com vistas a uniformidade de
pronunciamentos emitidos pela Especializada;

X- representar ao Coordenador qualquer assunto de interesse do servico ou
irregularidade ocorrida no ambito da Unidade;
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Xl- encaminhar ao Coordenador relatorio trimestral de producdo das Procuradorias
Especializadas;

XIll- interagir com os demais Procuradores-Chefes para exame e discussao de assuntos
de interesse comum;

XIll- propor ao respectivo Coordenador sugestdes a serem encaminhadas ao Centro de
Estudos para a realizacéo de cursos, seminarios e outros eventos, com a indicacdo do
respectivo temario;

XIV- manter informada a Coordenadoria de Brasilia sobre a remessa de feitos judiciais
a Tribunais sediados na Capital Federal;

XV—- avocar e delegar os procedimentos de relevante interesse no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado e sob a competéncia da Chefia, a seu juizo discricionério
ou mediante determinacao do Procurador-Geral do Estado e — ou - do Coordenador;
XVI- elaborar, semanalmente, o quadro das audiéncias e julgamentos, comunicando
aos Procuradores encarregados do feito;

XVII- controlar os prazos referentes aos processos judiciais e administrativos
distribuidos aos Procuradores;

XVIII- desempenhar outras atribuicdes cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

SECAO VI
DAS PROCURADORIAS
SUBSECAO |
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 13. Sao atribuicbes comuns das Procuradorias:

| - promover medidas de preservacdo da uniformidade de orientagéo juridica no 6rgao;

Il - propugnar pela suspensdo da efichcia de medidas liminares e sentencas
desfavoraveis aos interesses do Estado de Roraima, ressalvada a atribuicdo da
Coordenadoria de Brasilia;

[ll- promover a¢des judiciais nos termos deste Regimento;

IV - requisitar a autoridade ou agente publico certidGes, processos, exames, pericias,
vistorias, diligéncias, informacdes e outros elementos ou providéncias necessarias ao
exercicio das funcbes da especializada;

V - propor ao Centro de Estudos a realizacdo de cursos, seminarios e outros eventos,
com a respectiva indicacédo do tema;

VI - controlar, mediante formag&o de autos paralelos, a tramitagdo dos feitos de sua
competéncia que envolva a participacdo do Estado de Roraima;

VIl - juntar aos autos paralelos todos os atos pertinentes a sua movimentacao,
anexando copias de peticbes iniciais, contestacOes, recursos, publicacbes de
intimagdes de despachos e decisbes, bem como de outros pedidos de natureza judicial,
VIII - manter em sistema de dados informatizado o andamento das acoes;
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IX - sugerir providéncias de ordem juridica de interesse da Administragdo Estadual ou
indispensaveis a adequada aplicacao das leis, no ambito de sua atribuicao;

X - zelar pela observancia dos preceitos constitucionais, legais e regulamentares,
sugerindo as autoridades competentes a adocdo de medidas contra abusos, erros ou
omissdes de seu conhecimento;

Xl - organizar grupos de trabalho para estudo de assuntos juridicos com relevante
interesse para sua area de atuacgao, que reclamem uniformidade de orientacao;

Xll - acompanhar a evolucao legislativa e a orientacdo doutrinaria e jurisprudencial
sobre matéria do ambito de sua atribuicao;

XIlI — promover a representacédo judicial nas acdes e feitos de sua competéncia, como
autor, réu, assistente ou oponente;

XIV — manter informadas as autoridades competentes sobre as decisfes que forem
proferidas em feitos sob sua responsabilidade, instruindo-as quanto ao exato
cumprimento dos julgados;

XV - sugerir, para melhor aplicagcdo da legislacdo, edicdo de parecer normativo e
enunciado de sumula;

XVI - sugerir, no ambito de sua competéncia, a revisdo de entendimento administrativo
adotado pela Procuradoria-Geral do Estado, quando a modificagdo melhor atender ao
interesse publico ou for mais compativel com a doutrina e a jurisprudéncia
predominantes;

XVII - opinar sobre a organizagdo do servigo publico estadual da Administracdo Publica
Direta, quando solicitada;

XVIII — desempenhar outras atribuicdes cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.
Paragrafo Unico. Os processos encaminhados as Procuradorias com indicacdo de
urgéncia pelo Procurador-Geral do Estado terdo prioridade em detrimento dos demais.

SUBSECAOII
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Art. 14. Sao atribuicbes da Procuradoria Imobiliaria:

| - representar o Estado de Roraima em processos ou acgdes de qualquer natureza,
inclusive nas execucgdes fundadas em titulo executivo extrajudicial, cujo objeto principal
verse sobre direitos reais ou possessorios, patriménio imobiliario, matéria ambiental,

agraria e aguas do dominio estadual (NR); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro
de 2013, DOE 2171.
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Il - promover, judicial ou administrativamente, discriminatérias de terras devolutas do
Estado, incorporando-as ao patriménio do Estado, e propor sua destinacédo na forma da
lei;

[l - manifestar em todos os processos de desapropriacdo, amigavel ou judicial, de
interesse do Estado de Roraima;

IV - emitir parecer em processos administrativos que versem sobre direitos reais ou
possessorios, patriménio imobiliario, matéria ambiental e agraria, aguas do dominio
estadual e outras matérias afins;

V - analisar anteprojetos de leis, decretos e regulamentos sobre matérias de sua
especialidade;

VI - executar outras atividades afins.

Art. 15. S&o atribuigbes da Procuradoria Administrativa:

| - emitir parecer em processos sobre licitacdo, contratos, convénios, acordos e demais
atos relativos a obrigacdes assumidas pelos 6rgdos da Administracdo Direta do Poder
Executivo, nos termos da legislacéo proépria;

Il - representar o Estado de Roraima, em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa nas acoes, inclusive nas execucfes fundadas em titulo executivo extrajudicial,
gue tenham por objeto licitagdo, contratos e convénios administrativos e demais
matérias afins (NR); Alterado pelo Decreto n® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

lIl - analisar anteprojetos de leis, projetos de leis, minutas de decretos, regulamentos e
outros atos normativos, quando solicitada, nos termos do regulamento expedido pelo
Chefe do Poder Executivo;

IV - executar outras atividades afins.

Art. 16. Sao atribuicbes da Procuradoria Judicial Comum:

| - representar o Estado de Roraima, em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa em todas e quaisquer acdes, inclusive nas execugbes fundadas em titulo
executivo extrajudicial, exceto nas de competéncia privativa de outra especializada
(NR); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

PCE

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

CONSELHO DE PROCURADORES

End. Avenida Ville Roy, n® 5281, S&o Pedro — CEP 69306-000 - Boa Vista — RR Brasil.
Fax: 0 ** (95) 2121- 2310 Fone: 0**(95) 2121-2310



ESTADO DE RORAIMA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
“Amazoénia: Patrimbnio dos Brasileiros”

Il - emitir parecer em processos cuja matéria ndo seja de competéncia das demais
especializadas;

[Il - promover as acdes regressivas, bem como seu cumprimento em face dos agentes
responsaveis pelos prejuizos causados ao Estado de Roraima em razdo de
condenacéo judicial,

IV - promover as ag¢des indenizatodrias para ressarcimento do Erario;

V — atuar nos procedimentos de precatorios e requisicdes de pequeno valor;

VI — atuar nas execuc¢des fundadas em titulo judicial contra a Fazenda Publica, exceto
nas execucodes trabalhistas (NR); Alterado pelo Decreto n® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013,
DOE 2171.

VII — promover execucdes de interesse do Estado, exceto execucgdes fiscais;
VIII - executar outras atividades afins.

Art. 17. Sao atribuicbes da Procuradoria Trabalhista:

| - representar o Estado de Roraima, em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa nas acdes, inclusive nas execucdes fundadas em titulo executivo extrajudicial,
gue tenham por objeto matérias relacionadas aos empregados publicos contratados

sob o regime celetista e contratos de terceirizacdo de servigo publico (NR);-Alterado pelo
Decreto n°® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.
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Il - promover o exame e a defesa do Estado em procedimentos judiciais que envolvam
pretensdes de ingresso no servigo publico, por meio de concurso publico ou processo

seletivo, bem como aquelas que discutam a forma de provimento (NR);—Alterado pelo
Decreto n°15.289-E, de 8 de abril de 2013, Publicado no DOE N° 2006.

[l — promover o exame e a defesa do Estado em procedimentos judiciais que envolvam
pretensdes de ingresso no servigo publico; Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro
de 2013, DOE 2171.

IV — sugerir, para a melhor aplicacdo da legislacéo trabalhista, edicdo de parecer

normativo e enunciado de sumula, encaminhando-o ao Coordenador de Pessoal; (NR)
Alterado pelo Decreto n°15.289-E, de 8 de abril de 2013, Publicado no DOE N° 2006.

V - emitir parecer em processos que versem sobre servidores estatutarios, militar,
celetistas e demais contratados pelo Poder Publico;

VI - sugerir, par melhor aplicacdo da legislacao relativa a pessoal, edicdo de parecer
normativo e enunciado de sumula, encaminhando-o ao Coordenador Administrativo;

VII - executar outras atividades afins.
“Art. 17-A. Sao atribuicbes da Procuradoria de Pessoal: (AC)

| - representar o Estado de Roraima, em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa nas ac0es, inclusive nas execucdes fundadas em titulo executivo extrajudicial,
gue tenham por objeto matérias relacionadas aos regimes estatutario, temporario e

servidores militares (NR); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE
2171.
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Il - promover o exame e a defesa do Estado em procedimentos judiciais que envolvam
pretensdes de ingresso no servigco publico, por meio de concurso publico ou processo

seletivo, bem como aquelas que discutam a forma de provimento (NR);
Alterado pelo Decreto n° 16.532-E, de 23 de dezembro, DOE, 2185 de 23 de dezembro de 2013.

lll — planejar, coordenar, orientar e controlar sob os aspectos juridicos as matérias
constantes dos incisos | e Il deste artigo; (AC)

IV — emitir parecer em processos que versem sobre as matérias constantes no inciso | e
Il deste artigo; (AC)

V — sugerir, para a melhor aplicacédo da legislacéo relativa a pessoal, edicdo de parecer
normativo e enunciado de sumula, encaminhando-o ao Coordenador de Pessoal; (AC)
VI — executar outras atividades afins.” (AC)

Art. 18. Sao atribuicbes da Procuradoria do Contencioso Fiscal:

| - representar a Fazenda Publica Estadual nas acdes e nos processos de qualquer
natureza, inclusive nas execucdes fundadas em titulo executivo extrajudicial, mandados
de seguranca e de injuncao, relativos a matéria tributaria e fiscal (NR); Alterado pelo
Decreto n°® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Il - opinar, quando solicitada, e prestar assessoramento juridico em matérias tributaria e
fiscal de interesse da Fazenda Publica Estadual;
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lll - representar a Fazenda Publica Estadual nos processos de inventério, arrolamento,
partilha, arrecadacdo de bens de ausentes, heranca jacente, nos de faléncia e
recuperacao judicial, bem como em outros de jurisdi¢cao voluntéria;

IV - atuar coordenadamente com a Secretaria de Estado da Fazenda para melhor
atingir seus objetivos institucionais;

V — executar a cobranca judicial e extrajudicial do crédito tributario e nao tributario
inscrito em divida ativa.

VI - executar outras atividades afins.

Art. 19. Sao atribuicBes da Procuradoria da Divida Ativa:

| - sugerir ao Coordenador Fiscal e ao Procurador-Geral do Estado a adog&o de
providéncias tendentes a melhoria da cobranca da divida ativa do Estado de Roraima,
bem como propor projetos de lei e de regulamentos neste sentido;

Il - examinar previamente 0s processos administrativos tributarios e néo tributarios
encaminhados a inscricdo, visando a apurar a liquidez e certeza da divida ativa do
Estado;

lll — determinar a inscricdo de créditos tributarios e ndo tributarios na divida ativa do
Estado, bem como efetuar a cobranca administrativa dos débitos tributarios e nao
tributérios j4 devidamente inscritos;

IV — emitir parecer, quando solicitada, e prestar assessoramento juridico em matérias
relacionadas a divida ativa;

V — ajuizar as peticbes de execucdo fiscal de créditos tributarios e nao tributérios
inscritos em Divida Ativa;

VI - executar outras atividades afins.

Art. 20. Sao atribuicbes da Procuradoria Previdenciaria:

| - representar o Estado de Roraima, ativa e passivamente, e promover sua defesa nas
acoles, inclusive nas execucdes fundadas em titulo executivo extrajudicial, e processos

judiciais e administrativos que versem sobre litigio de natureza previdenciaria (NR);
Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Il - emitir parecer em processos administrativos de natureza previdenciaria;

lll - exercer as fun¢gBes de consultoria e assessoramento em assuntos relativos a
legislacdo previdenciaria, quando solicitado, propondo a emisséao de parecer normativo,
se for o caso;

IV - executar outras atividades afins.

PCE

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

CONSELHO DE PROCURADORES

End. Avenida Ville Roy, n® 5281, S&o Pedro — CEP 69306-000 - Boa Vista — RR Brasil.
Fax: 0 ** (95) 2121- 2310 Fone: 0**(95) 2121-2310



ESTADO DE RORAIMA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
“Amazoénia: Patrimbnio dos Brasileiros”

Art. 20-A. A distribuicdo dos expedientes, feitos e processos constantes da SUBSECAQO

Il ficardo a cargo do Setor de Distribuicdo (AC); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de
dezembro de 2013, DOE 2171.

Art. 20-B. Para fins de afericdo das atribuicbes especificas constantes da SUBSECAQO
Il e regular distribuicdo serd considerada a causa de pedir em processos judiciais e

administrativos e a matéria de fundo nos demais feitos e expedientes (AC); Alterado pelo
Decreto n°® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Paragrafo 0nico. Para fins deste Regimento, considera-se causa de pedir o
fundamento, motivo ou origem do pedido, ou da pretensdo do autor quanto a prestacao

jurisdicional invocada (AC); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE
2171.

Art. 20-C. Sempre que a causa ou a consulta versarem sobre mais de um tema juridico,

considerar-se-a, para efeito de distribuicdo, a natureza do tema principal (AC); Alterado
pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Art. 20-D. A Distribuicdo implica designacéo e opera a vinculagdo do Procurador do
Estado a causa, conferindo dever e aptiddo para a pratica, relativamente a esta, de
todos os atos compreendidos nas atribuicbes do cargo, observadas eventuais

limitacdes e critérios estabelecidos em atos normativos ou ordinatérios (AC); Alterado pelo
Decreto n°® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Paragrafo unico. O mesmo efeito resulta da redistribuicdo (AC); Alterado pelo Decreto n°
14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Art. 20-E. Se o Procurador do Estado entender que a matéria do expediente, feito ou
processo escapa a competéncia da area respectiva, os devolvera, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, a contar do seu recebimento, ao setor de Distribuicdo para adocdo das
providéncias (AC); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

Paragrafo unico. Esgotado o prazo estabelecido no caput, o Procurador do Estado
devera suscitar o conflito de atribuicdo previsto nos termos da Subsecao IV (AC);

Art. 20-F. Se o Procurador do Estado ou Chefe de Procuradoria mediante aval do
Coordenador, ou por este ultimo isoladamente, entender que a matéria do expediente,
feito ou processo escapa a competéncia da area respectiva, suscitara, no prazo de 5
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dias, a contar do recebimento daqueles, o conflito negativo de atribuicbes perante o

Procurador-Geral, o qual resolvera o incidente (AC); Alterado pelo Decreto n° 14.445-E, de 2
de dezembro de 2013, DOE 2171.

Art. 20-G. Nao obedecido o prazo disposto no caput, o Procurador do Estado devera
adotar as medidas judiciais pertinentes para a defesa do Estado, como condi¢ao para

suscitar o conflito de atribuicdo extemporanea (AC); Alterado pelo Decreto n® 14.445-E, de 2
de dezembro de 2013, DOE 2171.

Art. 20-H. Poderd o Procurador-Geral, de oficio, ou a requerimento de qualquer dos
suscitantes do conflito determinar qual Procuradoria, em carater provisorio, adotara as

medidas urgentes para salvaguardar os interesses do Estado (AC); Alterado pelo Decreto
n° 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.

SECAOVII
DAS REPRESENTACOES

Art. 21. Havera uma Representacdo da Procuradoria-Geral do Estado - REPROGE,
com, pelo menos, um Procurador do Estado em cada Secretaria ou grupo de
Secretarias de Estado, a juizo do Procurador-Geral do Estado, que devera levar em
conta a demanda de trabalho requerida, atribuindo-lhes:

| - exercer a consultoria e 0 assessoramento juridico em assuntos de interesse do
Estado, indicando as autoridades competentes as providéncias pertinentes a sua area
juridica, nos termos do regulamento expedido pelo Chefe do Poder Executivo;

Il - opinar em processos administrativos, editais de licitagdes, contratos, convénios e de
concurso publico, de interesse da respectiva Pasta;

[Il - articular-se com as Procuradorias Especializadas, objetivando o cumprimento de
orientacdes normativas expedidas;

IV - examinar a legalidade dos atos administrativos a serem editados pelo dirigente do
orgao;

V - opinar pela remessa de processos e assuntos ao exame de outros 6rgdos da
Procuradoria-Geral do Estado, em fungdo da sua complexidade ou da existéncia de
guestdes controvertidas novas ou em desacordo com as instrugcbes normativas ou
enunciado de simula da Procuradoria-Geral do Estado;

VI - executar atividades de natureza especial que lhes forem atribuidas pelo
Procurador-Geral do Estado, Coordenador ou Chefe da Procuradoria, desde que dentro
de suas atribui¢cGes funcionais, correspondentes a pasta em que estiver lotado;
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VII - controlar, organizar e arquivar os pareceres e demais atos produzidos;

§ 1° Caberd a Secretaria de lotacdo atender as necessidades de instalacdo, pessoal
auxiliar e material da REPROGE, para o perfeito desempenho da missdo da
Procuradoria-Geral do Estado.

§ 2° Os Procuradores designados pelo Procurador-Geral do Estado para atuarem nas
REPROGE’s manter-se-80 subordinados, exclusivamente, ao Procurador Geral do
Estado.

SECAO VI
DA UNIDADE GESTORA DE ATIVIDADE MEIO |

Art. 22. Sao atribuicdes do Gestor de Atividades Meio I:

| - gerenciar as atividades com vistas a prestar o apoio necessario ao funcionamento da
Procuradoria-Geral do Estado e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado de
Roraima;

Il - administrar e gerir recursos materiais, orcamentarios, financeiros e patrimoniais, de
acordo com as leis e normas aplicaveis;

lll - elaborar manuais e regulamentos relativos a padronizacdo de processos de
trabalho inerentes a atividade administrativa desenvolvida na Unidade Gestora de
Atividades Meio I;

IV - tomar medidas necessarias a protecdo e a conservacdo do patriménio de
responsabilidade da Procuradoria-Geral do Estado;

V - elaborar, ouvido o Conselho de Procuradores, com o apoio do Nucleo de
Orcamento, Financas e em conjunto com a Assessoria de Planejamento, a proposta
or¢camentaria anual da Procuradoria-Geral do Estado;

VI - encaminhar ao Procurador-Geral do Estado e acompanhar junto aos 6rgaos
competentes a proposta orcamentaria anual da Procuradoria e acompanhar a execugao
do orcamento pelos programas e unidades;

VIl - elaborar em conjunto com os demais nucleos a Prestacdo de Contas da
Procuradoria-Geral do Estado e do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Estado de
Roraima;

VIIl - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades das unidades subordinadas, bem como prové-las de orientacdo e dos meios
necessarios ao bom desempenho;

IX - acompanhar o cumprimento de metas e avaliar os resultados na sua area de
atuacao;
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X - propor a organizagao, por meio de portaria do Procurador-Geral do Estado, quanto
as competéncias, ao funcionamento e as atividades relativas a sua area, buscando
fortalecer o planejamento, a descentralizagdo, o desempenho de equipes e a
flexibilidade, autonomia e responsabilidade gerencial, evitando duplicidade de esforcos
e fragmentacao dos processos de trabalho;

Xl - negociar as acdes de sua competéncia necessarias ao alcance de metas de sua
area de atuacgdo, assim como de metas das suas unidades subordinadas;

XIl - propor ao Centro de Estudos a realizacdo de cursos, seminarios, encontros de
dirigentes, pesquisas e outras atividades relacionadas a sua area de competéncia;

Xl - assessorar o0 Procurador-Geral do Estado, Procurador-Geral Adjunto e
Procuradores do Estado em matéria de sua competéncia;

XIV - prestar apoio a todos os setores, participando do planejamento e da execuc¢ao de
projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos especializados ou
especificos de sua area de atuacao;

XV - organizar o funcionamento e as atividades relativas a sua unidade, por meio de
portaria do Procurador-Geral do Estado, observando o disposto nos atos normativos
expedidos pelas instancias superiores, a simplificagdo dos procedimentos e a
delegacdo de competéncia aos titulares das subunidades ou chefes de projetos para
despachar, em nome da unidade, em assuntos especificos;

XVI - fornecer subsidios para a proposicdo de programas de intercambio de
conhecimentos ou de acdo conjunta com 6rgdos e entidades cujas competéncias se
correlacionem com as matérias pertinentes a sua area de atuacao;

XVII - observar a legislacdo, as normas e instrugces pertinentes quando da execucao
de suas atividades;

XVIII - providenciar o registro, nos sistemas informatizados ou, conforme o caso, em
homepage sob responsabilidade da Procuradoria-Geral do Estado, das acdes
executadas sobre documentos, ou processos que tramitem na unidade, bem como de
dados e informacdes especificas, de acordo com as disposi¢des regulamentares;

XIX - elaborar, relativamente a sua area de atuacédo, certiddes a serem expedidas pela
Procuradoria-Geral do Estado a pedido de interessado, ou expedi-las se houver
delegacéo;

XX - definir metas para a unidade em consonancia com o planejamento estratégico e
de diretrizes de implementacdo da gestdo pela qualidade total, formular planos e
executar, controlar e avaliar os resultados, promovendo 0s ajustes necessarios quando
for o caso;

XXI - manter sistematica apropriada para assegurar a coleta, 0 armazenamento e a
atualizacdo das bases de informacdes gerenciais, em consonancia com as orientagcdes
emanadas pela Secretaria de Estado do Planejamento e Orcamento e demais 0rgaos
da Administragdo Estadual, de forma a propiciar analises, avaliagfes e relatérios sobre
suas atividades, metas e indicadores de desempenho;
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XXII - estabelecer rotinas e procedimentos e propor normas, manuais e acodes
referentes a sua area de atuacdo e que visem ao aperfeicoamento de atividades da
unidade;

XXIII — contatar com estabelecimentos bancarios em assuntos de sua competéncia e
demais setores/6rgdos que envolvam orcamentos, financas de convénio, contratos e/ou
acordos;

XXIV - requisitar, mensalmente, dos Chefes de Nucleo relatorio acerca das atividades
desempenhadas, consolidando-os e remetendo-o0s ao Procurador-Geral do Estado;
XXV — gerir os precatérios de acordo com as orientagfes oriundas da Coordenadoria
Judicial.

~ SEGAOIX )
DOS NUCLEOS E DAS DIVISOES

Art. 23. Sao atribuicbes das Chefias de Nucleo e das Chefias de Diviséo:

| - orientar e fiscalizar as atividades dos nucleos e/ou da diviséo;

Il - elaborar programas especificos de trabalho em coordenacédo com os demais setores
da mesma area de atuacao;

[l - distribuir o trabalho aos subordinados, orientar e fiscalizar a sua execucao;

IV - promover reunides com vistas a cooperacao e a realizacdo de trabalho em equipe;
V - elucidar as duvidas relativas as normas de trabalho e ao desenvolvimento das
atividades programadas;

VI - representar ao Gestor qualquer assunto de interesse do servico ou irregularidade
ocorrida no ambito do Nucleo;

VIl - encaminhar a seu superior relatério mensal de producéo do Nudcleo ou Diviséo.

) SUBSECAO |
DO NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 24. Sao atribuicbes do Nucleo de Recursos Humanos:

| - propor e conduzir politicas de recursos humanos e gerenciar e executar atividades
inerentes a gestdo de pessoal no ambito da Procuradoria-Geral do Estado em
consonancia com a politica de recursos humanos da Administracdo Estadual,

Il - gerenciar e assegurar a atualizacéo e sigilo das bases de informacéo necessarias a
sua area de competéncia, especialmente sobre cargos e registros funcionais das
autoridades, servidores e pensionistas da Procuradoria-Geral do Estado, direitos e
deveres, os subsidios para elaboracdo da folha de pagamento elaborada pela
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Secretaria de Estado da Gestdo Estratégica e Administracdo e outras necessarias a
seguranca, a liquidacdo e pagamento de despesas a cargo da Procuradoria-Geral do
Estado, executadas pela Secretaria de Estado da Fazenda;

[Il - operacionalizar a assisténcia médica e psicossocial no ambito da Procuradoria-
Geral do Estado através da Secretaria de Estado da Gestdo Estratégica e
Administracao;

IV - preparar as carteiras funcionais dos Procuradores e as carteiras de identidade de
servidores a serem expedidas pelo Procurador-Geral do Estado;

V - acompanhar o processo de avaliacdo de desempenho dos servidores em estagio
probatdrio e dos servidores estaveis e a avaliacdo do estagio de estudantes no ambito
da Procuradoria-Geral do Estado;

VI - acompanhar, atualizar e divulgar, exceto os de natureza sigilosa, atos referentes a
area de recursos humanos, bem como orientar as unidades da Procuradoria-Geral do
Estado quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

VII - assessorar 0 Gestor de Atividades Meio | em matéria de sua competéncia,

VIII - organizar o funcionamento e as atividades relativas a sua unidade, por meio de
portaria do titular, observando os atos normativos expedidos pelas instancias
superiores, a simplificacdo dos procedimentos;

IX - fornecer subsidios para a proposicdo de programas de intercambio de
conhecimentos ou de acdo conjunta com 6rgdos e entidades cujas competéncias se
correlacionem com as matérias pertinentes a sua area de atuacao;

X - observar a legislacéo, as normas e instrucdes pertinentes quando da execucédo de
suas atividades;

Xl - elaborar, relativamente a sua area de atuacao, certiddes a serem expedidas pela
Procuradoria-Geral do Estado a pedido de interessado, ou expedi-las se houver
delegacéo;

XIl - definir metas para a unidade em consonancia com o planejamento estratégico e
diretrizes de implementacao da gestédo pela qualidade total, formular planos e executar,
controlar e avaliar os resultados, promovendo 0s ajustes necessarios quando for o
caso;

XIlI - manter sistematica apropriada para assegurar a coleta, 0 armazenamento e a
atualizacdo das bases de informacdes gerenciais, em consonancia com as orientacoes
da Secretaria de Estado da Gestdo Estratégica e Administracdo, de forma a propiciar
analises, avaliacdes e relatorios sobre suas atividades, metas e indicadores de
desempenho;

XIV - estabelecer rotinas e procedimentos e propor normas, manuais e acodes
referentes a4 sua area de atuacdo e que visem ao aperfeicoamento de atividades da
unidade.

SUBSECAQ Il
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DO NUCLEO DE ORCAMENTO E FINANCAS

Art. 25. S0 atribui¢cdes do Nucleo de Orgcamento e Financas:

| - planejar, organizar, dirigir, executar e controlar as atividades inerentes a gestao
or¢camentaria, financeira e patrimonial da Procuradoria-Geral do Estado, nos seus
aspectos contabeis de andlise de contas e de informacfes gerenciais, observadas as
normas procedimentos pertinentes;

Il - elaborar, ouvido previamente o Conselho de Procuradores, a proposta orcamentaria
anual, plurianual e de suplementacdo de crédito da Procuradoria-Geral do Estado, em
integracdo com os demais 6rgaos, observando 0s prazos normas atinentes a matéria;

lll - examinar processos que versem sobre matéria orgamentéria, opinando sobre
conveniéncia de abertura de créditos suplementares, especiais e extraordinarios,
guando for caso;

IV - realizar, anualmente, andlise dos resultados da execucédo orcamentaria referente a
exercicio encerrado, com vistas ao aperfeicoamento da proposta or¢camentaria
seguinte;

V - proceder ao empenho de todas as despesas correntes e de capital, tendo em vista
especificacdo do pagamento, os saldos das respectivas dotacfes e 0S recursos
destinados a créditos especiais;

VI - supervisionar e controlar a parte financeira de contratos, convénios e outros ajustes
celebrados pela Procuradoria-Geral do Estado;

VII - examinar a documentacao e preparar 0s processos de despesas, submetendo-os
a previo registro do Tribunal de Contas do Estado;

VIII - emitir solicitacdo de provisédo financeira (nota de crédito) respeitando o saldo da
cota estabelecida para a dotacao respectiva;

IX - emitir nota de movimentacao financeira relativamente a liquidacao de despesas,
verificando o controle de saldo bancério;

X - elaborar plano de aplicacdo, bem como quadros demonstrativos da despesa
realizada do controle de cotas e dos saldos bancarios;

Xl - acompanhar e atualizar os atos normativos referentes ao sistema estadual com
planejamento, orcamento e contabilidade, bem como informar e orientar as unidades
gestora da Procuradoria-Geral do Estado quanto ao cumprimento das normas
estabelecidas;

XIl - gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacdo necessarias a sua
area de competéncia, em especial o Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade
e Financas do Estado de Roraima — FIPLAN/RR e outras necessarias a seguranca do
empenho, da liquidacdo e do pagamento de despesas a cargo da Procuradoria-Geral
do Estado e ao desempenho da unidade;
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XIll - prestar apoio ao Controle Externo, participando do planejamento e da execugéo
de projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos especializados ou
especificacdo de sua area de atuacao.

~ SUBSECAO Il )
DO NUCLEO DE ADMINISTRAGCAO

Art. 26. Sao atribuicdes do Nucleo de Administracao:

| - coordenar, controlar e planejar as atividades relacionadas a aquisicdo, guarda,
controle de bens de consumo e patrimoniais; a contratacdo de servicos em geral; e a
gestdo documental e a expedicdo de correspondéncia, bem como, organizar, dirigir,
controlar, supervisionar e, quando for o caso, acompanhar a execucao dos servicos de
obras ou dos projetos de engenharia, manutencdo e reparos, transportes,
telecomunicacdes, seguranca conservacao e limpeza predial, producdo grafica,
servicos de copa e outros servigos gerais executados no ambito da Procuradoria-Geral
do Estado;

Il - planejar, organizar, dirigir, executar e controlar os processos de aquisi¢ao,
conservacao guarda e distribuicdo de bens patrimoniais e de consumo, assim como 0s
de inventério e alienagdo, no &mbito da Procuradoria-Geral do Estado;

lll - planejar, organizar e acompanhar, junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, a
realizacdo de procedimentos licitatérios para contratacdo de servigco e fornecimento de
material;

IV - formalizar, acompanhar, providenciar a publicacdo e controlar a execucdo dos
contratos administrativos firmados pela Procuradoria-Geral do Estado;

V - planejar, organizar, dirigir e executar a recepcao, classificacdo, atuacéo, destinacéao
e arquivamento de processos e demais expedientes, visando garantir a seguranca e a
efetividade de tais procedimentos;

VI - manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos, processos e
escrituras relativos ao registro dos bens imoveis de propriedade da Procuradoria-Geral
do Estado, se for o caso;

VII - acompanhar e atualizar os atos normativos referentes as areas de licitacéo,
patriménio, almoxarifado, contratacdo e gestdo documental, bem como informar e
orientar as demais unidades da Procuradoria-Geral do Estado quanto ao cumprimento
das normas estabelecidas;

VIII - gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacdo necessérias ao
desempenho da sua competéncia, em especial as relativas a bens patrimoniais e de
consumo, ao acompanhamento e execu¢ao de contratos firmados pela Procuradoria-
Geral do Estado e outras necessarias a seguranca da liquidacdo e do pagamento de
despesas a cargo da Procuradoria-Geral do Estado junto a Controladoria-Geral do
Estado e a Secretaria de Estado da Fazenda;
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IX - zelar pela conservagdo e manutencao geral dos imoveis sob a responsabilidade da
Procuradoria-Geral do Estado, bem como de suas instalagdes hidraulicas, elétricas, de
infraestrutura de rede de comunicacdo de dados, de sistemas de som, de ar
condicionado e de telefonia;

X - acompanhar, fiscalizar e avaliar os servi¢cos prestados por terceiros relativos a sua
area de atuacao;

Xl - acompanhar e atualizar os atos normativos referentes as areas de engenharia,
manutencdo e servicos gerais, bem como orientar e informar as unidades da
Procuradoria-Geral do Estado quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

XIl - gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacdo necessarias a sua
area de competéncia, em especial as relativas a servicos terceirizados, a despesas que
podem ser reduzidas por meio de a¢des ou de manutencdo e outras necessarias a
seguranca da liquidacdo e do pagamento de despesas a cargo da Procuradoria-Geral
do Estado e ao desempenho da unidade;

Xl - definir metas para a unidade em consonancia com o planejamento estratégico e
diretrizes de implementacdo da gestédo pela qualidade total, formular planos e executar,
controlar e avaliar os resultados, promovendo os ajustes necessarios quando for o
caso;

XIV - estabelecer rotinas e procedimentos e propor normas, manuais e acodes
referentes a sua area de atuacdo e que visem ao aperfeicoamento de atividades da
unidade;

XV - prestar apoio ao Controle Externo, participando do planejamento e da execucédo de
projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos especializados ou
especificos de sua area de atuacao;

XVI - organizar o funcionamento e as atividades relativas a sua unidade, por meio de
portaria do Procurador-Geral do Estado observando os atos normativos expedidos
pelas instancias superiores, a simplificacdo dos procedimentos;

XVIlI - fornecer subsidios para a proposicdo de programas de intercambio de
conhecimentos ou de acdo conjunta com 6rgdos e entidades cujas competéncias se
correlacionem com as matérias pertinentes a sua area de atuacao.

SUBSECAO IV
DO NUCLEO DE CONTABILIDADE

Art. 27. Sao atribuicdes do Nucleo de Contabilidade:
| — administrar, respeitadas a formacéao, a legislacéo profissional e os regulamentos do
servi¢o da area contabil;

by

Il — acompanhar as operacdes de servicos contabeis, quanto a realizacdo das
atividades inerentes a execucao financeira, orcamentaria e patrimonial, a contabilidade
e a prestacao de contas;
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Il — inspecionar a escrituragdo dos livros comerciais e fiscais, verificando-se o0s
registros efetuados correspondentes aos documentos que lhes deram origem para
cumprimento das exigéncias legais e administrativas;

IV — examinar livros contabeis, verificando os termos de abertura e encerramento,
nameros e datas de registros, escrituragdo, lancamento em geral e documentos
referente a receita e despesa, de acordo com as diretrizes da Controladoria-Geral do
Estado;

V — supervisionar a elaboracdo de quadros demonstrativos, relatérios e tabelas,
compilando dados contdbeis e estudos de calculos, com base em informacdes de
arquivos, ficharios e outros, tais como o FIPLAN/RR;

VI — orientar e direcionar trabalhos de contabilidade publica, organizando e
supervisionando as atividades contabeis, de acordo com as diretrizes da Controladoria-
Geral do Estado, da Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ e da Secretaria de
Estado do Planejamento e Desenvolvimento — SEPLAN;

VII — exercer outras atividades correlatas a funcdo de organizar e responder pelos
servicos contdbeis, inclusive calculos judiciais e de atualizacdo, da Procuradoria-Geral
do Estado.

SUBSECAO V
DO NUCLEO DE INFORMATICA

Art. 28. Sao atribuicdes do Nucleo de Informatica:

| — promover a articulacdo da Procuradoria-Geral do Estado com o érgdo central do
sistema estadual e os prestadores de servicos de informética, visando a solucédo de
problemas relativos aos projetos e sistemas de tratamento de informag&o do Orgéo;

Il — elaborar, instalar, administrar e manter atualizados programas na area de
informética da Procuradoria-Geral do Estado, com observancia das normas gerais
editadas pela Administracao Estadual;

lll — programar e orientar cursos de treinamento na area de informatica, em cooperacgao
com o Centro de Estudos;

IV — instalar e efetuar manutencao de equipamentos de informatica;

V — coordenar e executar os trabalhos de andlise e programacéo;

VI — elaborar rotinas de implantacéo de sistemas;

VII — atuar de acordo com as diretrizes emanadas do 6érgdo central de informatica do
Estado;

PCE

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

CONSELHO DE PROCURADORES

End. Avenida Ville Roy, n® 5281, S&o Pedro — CEP 69306-000 - Boa Vista — RR Brasil.
Fax: 0 ** (95) 2121- 2310 Fone: 0**(95) 2121-2310



ESTADO DE RORAIMA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
“Amazoénia: Patrimbnio dos Brasileiros”

VIII — controlar e avaliar os sistemas de processamento eletronico de dados,
objetivando aperfeicoar a pratica de automacdo das atividades administrativas da
Procuradoria-Geral;

IX — opinar sobre processos de compra ou locacdo de equipamentos, maquinas,
suprimentos, mao-de-obra técnica e programas destinados aos sistemas
computacionais da Procuradoria-Geral do Estado;

X — supervisionar e orientar tecnicamente as unidades da Procuradoria-Geral do Estado
encarregadas da execucédo de atividades de processamento de dados;

Xl — elaborar e gerenciar o plano diretor de informética da Procuradoria-Geral do
Estado;

XIl — executar outras atividades compativeis com as suas atribuicdes.

i SUBSEGAO VI )
DA DIVISAO DE PARCELAMENTO E DIVIDA ATIVA

Art. 29. Sdo atribuicbes da Divisdo de Parcelamento e Divida Ativa, diretamente
subordinada a chefia da Procuradoria da Divida Ativa e a Coordenadoria Fiscal:

| — fazer a inscricdo em Divida Ativa de débitos tributarios e nao tributarios, na forma da
legislacéo federal e estadual aplicavel;

Il — elaborar minutas de peticdes iniciais de execuc¢des fiscais de débitos inscritos em
Divida Ativa para analise, assinatura e ajuizamento pelo Chefe da Procuradoria da
Divida Ativa;

lll — efetuar a negociacéo e elaborar a minuta de proposta de parcelamento de débitos
inscritos em Divida Ativa, para andlise e assinatura pelo procurador do estado
responsavel;

IV — verificar o cumprimento dos parcelamentos referidos no inciso anterior de acordo
com a legislacdo aplicavel,;

V — efetuar a baixa de débitos inscritos em Divida Ativa, mediante autorizacéo do chefe
da Procuradoria da Divida Ativa, e, na sua auséncia, do Coordenador Fiscal, tdo logo
verificado o pagamento e bem como por outros meios de extingdo ou suspensao da
exigibilidade do crédito tributario ou nao tributario;

VI — realizar o controle dos arquivos dos processos administrativos, uma vez inscritos
em divida ativa e baixados;

VII — auxiliar o Chefe da Procuradoria da Divida Ativa, o Chefe da Procuradoria do
Contencioso Fiscal, o Coordenador Fiscal e o procurador do estado que atue perante o
Conselho de Contribuintes da Secretaria de Estado da Fazenda, mediante a realizacéao
de estudos visando a solucdo de casos omissos na legislacdo tributéaria federal e
estadual;
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VIII — auxiliar o Chefe da Procuradoria da Divida Ativa no controle de legalidade e de
merito dos processos administrativos fiscais e correspondentes a débitos néo tributarios
remetidos para inscricdo em Divida Ativa,

IX — exercer outras funcdes correlatas.

~ SECAO X
DOS ORGAOS AUXILIARES

SUBSECAO |
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO ESTADO

Art. 30. Sdo atribuicbes da Chefia de Gabinete do Procurador-Geral do Estado, 6rgéao
diretamente subordinado ao Procurador-Geral:

| - dirigir, coordenar e desempenhar as atribuicbes do Gabinete, com subordinagao
direta ao Procurador-Geral do Estado;

Il - preparar comunicados, oficios, memorandos, circulares e outras correspondéncias
internas e externas expedidas ou demandadas pelo Gabinete do Procurador-Geral do
Estado;

[l - dar suporte as atividades do Conselho de Procuradores, responsabilizando-se pela
organizacdo das reunifes, lavraturas de atas e organizacdo dos arquivos
correspondentes;

IV - preparar os atos normativos a serem baixados pelo Conselho de Procuradores e
pelo Procurador-Geral do Estado;

V - prestar o apoio administrativo necessario ao funcionamento do Gabinete do
Procurador-Geral do Estado, Procurador-Geral Adjunto, Conselho de Procuradores e
Assessoria Especial,

VI - gerenciar os sistemas informatizados implantados no Gabinete, sugerindo a area
de informatica alteracBes, correcdes, inclusdo de novas funcionalidades e
desenvolvimento de novos aplicativos;

VII - supervisionar o desempenho dos servicos auxiliares do Gabinete do Procurador-
Geral do Estado, responsaveis por assistir o Procurador-Geral do Estado, Procurador-
Geral Adjunto, Conselho de Procuradores, Assessoria Especial nas atividades e
funcdes de secretariado;

VIII - exercer a supervisédo do servigo de controle de processos e documentos;

IX - proceder ao registro da devolugdo dos processos administrativos aos 6rgaos de
origem, encaminhando previamente ao Centro de Estudos ou aos 6rgdos competentes
os pareceres aprovados pelo Procurador-Geral do Estado, quando for o caso;
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X - exercer a representacdo politica e social do Procurador-Geral do Estado, bem como
Ihe prestar o apoio administrativo e operacional necessario ao desempenho das suas
atribuicdes especificas;

Xl - marcar audiéncias internas e externas em que seja necessaria a participacao do
Procurador-Geral do Estado ou de seus representantes eventuais;

XIl - preparar a agenda interna e externa do Procurador-Geral do Estado, de forma a
garantir o bom andamento das atividades internas e externas;

XIlI - subsidiar as entrevistas com os 6rgaos de divulgacdo, sempre que solicitado e
necessario ao fornecimento de dados, informag6es e documentos produzidos pela
Procuradoria-Geral do Estado;

XIV - coordenar a elaboracao do relatério anual de atividades do Gabinete;

XV - apoiar o Procurador-Geral do Estado no desempenho de suas funcoes.

SUBSECAO Il
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 31. S&o atribuicbes da Assessoria Especial, dirigido por Assessores
Especializados, diretamente subordinados ao Procurador-Geral do Estado:

| - prestar assisténcia direta ao Procurador-Geral do Estado em estudos e pesquisas
técnico-juridicas, sempre que necessario para subsidiar decisdes e pareceres juridicos
de competéncia do Procurador-Geral do Estado;

Il - elaborar despachos e pareceres em processos administrativos, que deverdo ser
encaminhados e assinados pelo Procurador-Geral do Estado;

lIl - preparar documentos e instruir processos encaminhados a andlise e parecer do
Procurador-Geral do Estado;

IV - auxiliar o Procurador-Geral do Estado em tarefas técnicas;

V - subsidiar tecnicamente as decisdes do Procurador-Geral do Estado;

VI - articular-se com o Centro de Estudos, visando a constante atualizacdo da base de
dados dos pareceres aprovados pelo Procurador-Geral do Estado;

VIl - adotar as providéncias cabiveis em processos judiciais ou administrativos a seu
cargo.

SUBSECAO llI
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 32. Sao atribuicdes do Assessor de Planejamento:

| - fomentar e acompanhar o planejamento estratégico e a gestédo pela qualidade total
em toda a Procuradoria-Geral do Estado, visando a modernizacdo administrativa e a
melhoria continua do desempenho institucional;
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Il - promover a gestdo pela qualidade total, planejar, acompanhar e orientar a sua
implementacdo em toda a Procuradoria-Geral do Estado;

lll - acompanhar o processo de planejamento estratégico, orientar o desdobramento de
diretrizes e controlar o alcance das metas das unidades, relatando os resultados
institucionais ao Procurador-Geral do Estado,

IV- propor ao Centro de Estudos treinamentos necessarios ao aprimoramento da
gestao administrativa da Procuradoria-Geral do Estado;

V - analisar as proposi¢cdes relativas a estrutura, organizacdo e funcionamento das
unidades da administracao da Procuradoria-Geral do Estado;

VI — participar, ouvido previamente o Conselho de Procuradores, da elaboracdo da
proposta orcamentaria anual, do plano plurianual em conjunto com o Nucleo de
Orcamento e Financas, considerando o planejamento estratégico, as diretrizes anuais e
ouvidas as demais unidades da Procuradoria-Geral do Estado;

VII - acompanhar o cumprimento de metas e avaliar os resultados na sua area de
atuacao;

VIII - prestar apoio ao Controle Externo, participando do planejamento e da execucao
de projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos especializados ou
especificos de sua area de atuacéao.

SUBSECAO IV
DO CENTRO DE ESTUDOS

Art. 33. Sao atribuicbes do Centro de Estudos:

| - promover o aprimoramento técnico dos membros da carreira de Procuradores do
Estado e servidores efetivos do quadro da Procuradoria-Geral do Estado com a
inscricdo dos mesmos em cursos de especializacdo, mestrados e doutorados;

Il - organizar cursos, seminarios e palestras de atualizacdo e aperfeicoamento dos
trabalhos desenvolvidos na Procuradoria-Geral do Estado;

lIl - promover a atualizacdo e o aprimoramento funcional da biblioteca da Procuradoria-
Geral do Estado;

IV - adotar providéncias no sentido de selecionar, como estagiarios, os académicos de
Direito que estejam matriculados em cursos mantidos por entidades de ensino
oficialmente reconhecidas;

V - divulgar matéria doutrinaria, legislativa e jurisprudencial de interesse dos servicos;
VI - efetivar a catalogacdo de pareceres e trabalhos forenses, bem como de legislacéo,
doutrina e jurisprudéncia, relacionados as atividades e aos fins da Administracédo
Publica;

VIl - centralizar e promover a interligagcdo da Procuradoria-Geral do Estado com os
Tribunais os Orgdos Legislativos, para fins de coleta informatizada de jurisprudéncia e
legislagdo mantendo banco de dados atualizado;
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VIII - estabelecer intercambio com organizacdes congéneres;

IX - supervisionar os servicos de editoracdo e publicacdo da Revista de Direito e
publicacdo de estudos juridicos e informativos periddicos, versando sobre matéria
doutrinaria, legislativa jurisprudencial do interesse da Administracédo Publica;

X - supervisionar os servi¢cos da biblioteca e de legislacdo e documentacéo, cuidando
para que seu acervo esteja permanentemente atualizado e em perfeito estado de
conservacgao;

Xl - promover a realizacdo de cursos especialmente destinados aos Procuradores do
Estado em estagio probatdrio, tendo em vista a sua preparag¢do para o exercicio das
funcdes inerentes ao cargo;

Xl - propor a celebracdo de convénios com estabelecimentos de ensino especializado
gue promovam atividades de interesse para o aperfeicoamento dos membros da
carreira Procurador do Estado;

XIlI - promover cursos de reciclagem e atualizacdo profissional dos integrantes do
guadro Procuradores do Estado;

XIV - elaborar estudos e pesquisas bibliograficas por solicitacdo dos O6rgaos
interessados;

XV - elaborar programas de trabalho do Centro de Estudos;

XVI - elaborar o Plano Anual de Capacitacéo dos servidores da Procuradoria-Geral do
Estado e coordenar a sua respectiva aplicacao;

XVII - divulgar as acdes de capacitacdo do pessoal pertencente aos quadros da
Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 34. Os critérios a serem observados na escolha dos nomes dos membros da
carreira Procuradores do Estado e dos servidores efetivos do quadro da Procuradoria-
Geral do Estado para aprimoramento técnico obedecerao a seguinte ordem:

| - relacdo de pertinéncia das matérias a serem discutidas no aprimoramento com
atividades desenvolvidas pelos membros da carreira de Procuradores do Estado e
servidores efetivos do quadro da Procuradoria-Geral do Estado;

Il - antiguidade no exercicio do cargo.

Paragrafo Unico. O interessado devera manifestar, por escrito, o interesse em participar
dos referidos cursos de aprimoramento em requerimento dirigido ao superior imediato.

SECAO XI
DA CORREGEDORIA

Art. 35. A Corregedoria € orgdo de fiscalizacdo, disciplinamento e orientacdo das
atividades da Procuradoria-Geral do Estado, objetivando acompanhar o desempenho
profissional, ético e moral dos Procuradores do Estado.
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Art.36. As atividades da Corregedoria serédo exercidas pelo Corregedor, membro efetivo
da Procuradoria-Geral do Estado, escolhido pelo Conselho de Procuradores, mediante
eleicédo, sendo vedada a reconducéo para o biénio imediato.

Paragrafo unico. Os interessados em exercer o cargo de Corregedor deverdo formalizar
o pedido ao Presidente do Conselho de Procuradores, que o encaminhard ao Conselho
e por maioria absoluta definira o Procurador que ocupara o cargo.

Art. 37. O servico de apoio administrativo da Corregedoria seré exercido por servidores
com ilibada reputacéo profissional, ética e moral, designados pelo Procurador-Geral do
Estado dentre servidores efetivos do Estado.

Art. 38. Havendo necessidade de servigo, Procuradores do Estado poderdo ser
designados pelo Procurador-Geral do Estado para funcionarem como auxiliares do
Corregedor.

Art. 39. Para atingir suas finalidades, a Corregedoria desenvolvera sua atuacao nas
funcbes CORREICIONAL, DISCIPLINAR e ADMINISTRATIVA.

SUBSECAO |
DA COMPETENCIA

Art. 40. A Corregedoria compete fiscalizar as atividades funcionais e a conduta dos
membros e servidores da Procuradoria-Geral do Estado, velando pela observancia dos
principios constitucionais que regem a Administracdo Publica e pelo Codigo de Etica
Profissional dos Servidores Publicos Civis do Estado de Roraima.

Art. 41. A Corregedoria, além de outras atribuicdes que Ihe forem conferidas, compete:

| — promover inspecdo e correicdo nos Orgdos Juridicos da Procuradoria-Geral do
Estado, visando a verificacdo da regularidade, eficacia e eficiéncia dos servicos, bem
como a proposicao de medidas e providéncias necessarias ao seu aprimoramento;

Il — apreciar as representacdes relativas a atuacao funcional dos servidores e membros
da Procuradoria-Geral do Estado;

Il — coordenar o0 estagio probatério dos membros e os servicos auxiliares da
Procuradoria-Geral do Estado;

IV — coordenar, avaliar e levar a consideracdo do Conselho de Procuradores do Estado
os elementos coligidos sobre a atuacdo dos Procuradores do Estado concorrentes a
promocao por merecimento;
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V - emitir parecer sobre o desempenho dos membros e servidores da Procuradoria-
Geral do Estado, submetido ao estagio probatério, opinando, fundamentadamente,
guando for o caso, pela sua confirmacéo ou ndo no cargo;

VI — instaurar, de oficio ou por determinacédo do Conselho de Procuradores, sindicancia
ou processo administrativo disciplinar contra os membros da Procuradoria-Geral do
Estado;

VII - instaurar, de oficio ou por delegacédo do Procurador-Geral do Estado, sindicancia
ou processo administrativo disciplinar contra Servidores da Procuradoria-Geral do
Estado;

VIII — supervisionar e promover correicdes nos o6rgaos vinculados a Procuradoria-Geral
do Estado;

IX — emitir parecer fundamentado, com sugestdo de aplicacdo de penalidade, nas
sindicancias e processos administrativos disciplinares de sua competéncia;

X — promover a correicdo sobre as atividades desenvolvidas pelas assessorias ou
departamentos juridicos da administracdo publica direta e indireta, sugerindo, quando
for o caso, a instauracdo, pela autoridade competente, de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar;

Xl — apresentar relatorio mensal das suas atividades, em expediente sigiloso, ao
Conselho de Procuradores;

XIl - indicar os membros da comissédo de processo administrativo disciplinar em que for
acusado Procurador do Estado de Roraima,;

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral do Estado devera, no exercicio da competéncia
de que trata o inciso X, dar conhecimento imediato ao Secretario ou a autoridade
maxima da pasta respectiva, propondo as medidas necessarias a correcdo do ato
irregular.

SUBSECAOQ I
DA FUNCAO CORREICIONAL

Art. 42. A funcdo correicional consiste na orientacdo, fiscalizacdo e inspecao
permanente sobre todas as atividades dos 6rgdos da Procuradoria-Geral do Estado e
sobre os Procuradores do Estado, e sera exercida pelo Corregedor por meio de
CORREIGOES ORDINARIAS, CORREICOES EXTRAORDINARIAS E INSPEGOES.

Art.43. AS CORREICOES ORDINARIAS consistem nas fiscalizagdes normais,
periddicas e previamente anunciadas efetuadas pelo Corregedor, nos Orgdos de
atuacao institucional, durante as quais sera verificada a regularidade do servico, a
eficiéncia e a pontualidade dos Procuradores do Estado no exercicio de suas fungoes,
bem como no cumprimento das obrigacdes legais.
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8§ 1° As Correicdes Ordinarias serdo realizadas anualmente. Durante os servigos de
correicdo, deverao ser verificados:

| — as atribuicbes de cada um dos Procuradores lotados no érgéo;

Il — 0 nimero total e a natureza dos processos em andamento;

[l — a indicacdo do numero e da natureza das pecas produzidas pelos Procuradores;
IV — o cumprimento das rotinas estabelecidas para o 6rgao;

V — 0 cumprimento dos prazos legais;

VI — o controle de movimentagédo dos processos e qual o sistema utilizado;

VII — o prazo médio para cumprimento dos despachos, diligéncias e demais
providéncias;

VIII — a assiduidade, a pontualidade e o registro das faltas ndo-justificadas;

IX — 0 comparecimento as audiéncias;

X — as instalacdes e as condi¢des de higiene e de ordem no ambiente de trabalho;
Xl — a conservacéo e a guarda dos processos em local seguro;

XIl — a forma de distribuicdo dos processos aos Procuradores lotados no érgéo;

Xl — o numero de processos em diligéncias e o prazo médio para seu cumprimento;
XIV — nas Procuradorias que atendem o publico deve ser observado:

a) a quantidade de pessoas atendidas no exercicio;

b) a ordem no atendimento;

c) o tempo médio de espera para atendimento;

d) as condi¢des de conforto no atendimento;

e) a satisfacdo do publico com o atendimento.

XV — o cumprimento das disposi¢cbes do Cédigo de Etica Profissional dos Servidores
Puablicos Civis do Estado de Roraima;

XVI — demais rotinas julgadas necessérias ou convenientes pelo Corregedor.

§ 2° Concluida a Correi¢do Ordinéria, o Corregedor apresentara relatério ao Conselho
de Procuradores, indicando as irregularidades encontradas, as observacfes e
recomendacdes feitas, bem como a adocdo de medidas disciplinares, se for o caso.

Art. 44. AS CORREICOES EXTRAORDINARIAS serfo efetuadas pelo Corregedor, de
oficio ou por solicitacdo do Procurador-Geral do Estado ou do Conselho de
Procuradores do Estado, sempre que houver urgente necessidade de apurar:

| — abusos, erros ou omissfes que incompatibilizem o Procurador do Estado para o
exercicio do cargo ou fungéo;
Il — atos que comprometem o prestigio e a dignidade da Instituicao.
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Paragrafo Unico. Concluida a Correicdo Extraordinaria, o Corregedor apresentara
relatorio ao Procurador-Geral do Estado, indicando as irregularidades observadas e
recomendando as medidas disciplinares, se for o caso.

Art. 45. AS INSPECOES serdo efetuadas sempre que o Corregedor reputar
conveniente ou por determinacdo do Procurador-Geral do Estado ou do Conselho de
Procuradores, com o objetivo de acompanhar e identificar as necessidades de cada
orgao da Procuradoria-Geral do Estado de Roraima, instruindo os Procuradores sobre o
correto desempenho de suas atividades e propondo as medidas saneadoras para as
falhas encontradas, quando for o caso.

Art. 46. Nas INSPECOES, além de outras atividades, devera ser verificado se foram
cumpridas todas as determinagdes feitas por ocasido das correi¢des.

Art. 47. O resultado da Inspecdo constard de relatério sucinto elaborado pelo
Corregedor e apresentado ao Procurador-Geral do Estado e ao Conselho de
Procuradores.

Art. 48. As chefias dos Orgaos da Procuradoria-Geral do Estado dever&o prestar auxilio
ao Corregedor, informando sobre a regularidade e o funcionamento dos servicos
desenvolvidos e fornecendo todos os documentos requisitados para fins de correicéo
ou inspecao.

§ 1° O Corregedor podera, a qualquer tempo, requisitar a Chefia dos 6rgaos referidos
no caput deste artigo, autos de procedimentos administrativos para exame, mediante
comunicacdo com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

8§ 2° O Procurador-Geral do Estado devera encaminhar ao Corregedor coOpia dos
relatérios bimestrais apresentados pelos Coordenadores da Procuradoria-Geral do
Estado, sobre as atividades desenvolvidas pelas Procuradorias Especializadas.

SUBSECAOQ il
DA FUNCAO DISCIPLINAR

Art. 49. A FUNCAO DISCIPLINAR compreende:

| — receber e encaminhar ao Conselho de Procuradores do Estado as denuncias ou
representacdes que lhe forem dirigidas envolvendo a atuacdo dos Procuradores do
Estado;
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Il — acompanhar, obrigatoriamente, as sindicancias e processos administrativos
disciplinares instaurados na forma do art. 46 a 68 da Lei Complementar n.° 071, de 18
de dezembro de 2003;

lIl — realizar sindicancias e processos administrativos autorizados;

IV — propor medidas disciplinares, na forma da legislacdo especifica;

V — manifestar-se conclusivamente nas sindicancias e processos administrativos
disciplinares envolvendo Procuradores do Estado, antes da apresentacdo do relatério
ao Conselho de Procuradores do Estado;

VI — sugerir ao Procurador-Geral do Estado o afastamento do Procurador do Estado
gue esteja sendo submetido a correicdo, a sindicancia e processo administrativo
disciplinar, quando cabivel,

VII — fiscalizar o cumprimento dos prazos em relacdo as sindicancias e processos
administrativos disciplinares em andamento na Procuradoria-Geral do Estado;

VIII — manter cadastro atualizado das informacdes relativas a instauracéo, andamento e
resultados de sindicancias e processos administrativos disciplinares, no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 50. As denuncias e representacfes formuladas contra Procurador do Estado serédo
previamente analisadas pelo Corregedor, que ouvira o denunciado, seu chefe imediato
e quando possivel o denunciante, sobre os fatos noticiados.

Art. 51. Quando o prestigio da Instituicdo for atingido por denuncias andnimas ou
noticias veiculadas na midia em geral, o Corregedor, antes de adotar qualquer
procedimento disciplinar, ouvira o 6rgado denunciado e os servidores citados, bem como
procedera a prévia verificacdo dos fatos, a fim de constatar a veracidade das
informacdes.

8§ 1° O Corregedor podera decidir pelo arquivamento da denuncia, em despacho
fundamentado, sempre que nédo se confirmarem os fatos.

§ 2° Sempre que decidir pelo arquivamento de um procedimento, o Corregedor
submeterd a aprovacao do Conselho de Procuradores, com as devidas razoes.

Art. 52. O Corregedor deverd ser notificado de todos os atos relacionados a
sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado.

SUBSEGAO IV
DA FUNGAO ADMINISTRATIVA
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Art. 53. A FUNCAO ADMINISTRATIVA da Corregedoria da Procuradoria-Geral do
Estado compreende as seguintes atribuicdes:

| — protocolizar, registrar, autuar, distribuir, movimentar, controlar e guardar os
processos que tramitarem pela Corregedoria;

Il — certificar nos autos as datas das intimacdes e decurso dos prazos;

lll — preparar os expedientes necessarios para a realizacdo das correicdes periddicas
ou extraordinarias determinadas pelo Corregedor;

IV — receber e manter arquivadas as informacdes relativas a producdo dos
Procuradores do Estado e os relatdrios estatisticos de suas respectivas Procuradorias
Especializadas;

V — expedir, mediante requerimento do interessado e apds deferimento do Corregedor,
certiddes sobre processos confiados a sua guarda;

VI — manter atualizado o registro dos processos e expedientes submetidos ao 6rgao;

VIl — elaborar o relatério anual das atividades exercidas pela Corregedoria,
encaminhando-o ao Procurador-Geral do Estado;
VIII — manter atualizados os elementos coligidos destinados a apuracao do estagio

probatdrio dos integrantes da carreira de Procurador do Estado;

IX — manter atualizado os elementos coligidos destinados a apuracdo da promocao por
merecimento dos integrantes da carreira de Procurador do Estado;

X — expedir, apés aprovacao do Procurador-Geral do Estado ou do Conselho de
Procuradores do Estado, Ordem de Servico ou Provimento, objetivando o
aprimoramento do desempenho das atividades da Procuradoria-Geral do Estado;

Xl — expedir, receber e arquivar oficios, memorandos e outros documentos relativos a
Corregedoria;

Xl — organizar o expediente e a escala de férias dos servidores lotados na
Corregedoria;
XIll — praticar todos os atos procedimentais necessarios ao regular andamento dos

processos, especialmente os de certificacdo, concluséo, intimacgao, notificacéo, juntada
e autuacao de pecas processuais;

XIV — registrar nos livros préprios e manter arquivado os documentos relacionados as
reclamacdes, denuncias e representacdes apresentadas contra Procurador do Estado.

Art. 54. Para o registro dos atos relativos as funcdes correicional e disciplinar, a
Corregedoria mantera os seguintes livros:

| — LIVRO ‘A’, destinado a registrar as reclamagdes correicionais, denuncias e
representacdes dirigidas a Corregedoria;

II — LIVRO ‘B’, destinado a registrar as correicdbes e inspegdes realizadas pela
Corregedoria;
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Il — LIVRO ‘C’, destinado a registrar as sindicancias e processos administrativos
disciplinares instaurados;
IV — LIVRO ‘D’, destinado a registrar as penalidades aplicadas a Procurador do Estado.

Paragrafo Unico. Os registros, feitos em folhas soltas numeradas, compordo o
respectivo livro e conterdo os seguintes dados:

| — LIVRO ‘A’

a) termo de abertura e encerramento;
b) nimero de ordem;

C) natureza;

d) data;

e) denunciante ou representante;
f) denunciado ou representado;
g) assunto;

h) processo a que se refere;

i) movimentagao;

j) solucéo.

Il - LIVRO ‘B’:

a) termo de abertura e encerramento;
b) nimero de ordem;

c) data de inicio e de encerramento;
d) natureza;

e) orgao inspecionado;

f) responsavel pelo 6rgao;

g) Corregedor;

h) nimero de processos examinados;
i) irregularidades encontradas;

J) irregularidades saneadas;

I) recomendacdes;

m) conclusao.

[l - LIVRO ‘C’:

a) termo de abertura e encerramento;
b) nimero de ordem;

c) data;

d) natureza;

€) comissao sindicante ou processante;
f) Corregedor;
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g) sindicado ou processado;

h) assunto;

I) processo a que se refere;

j) ato designatoério da comissao;
[) publicacédo do ato;

m) prazo;

n) inicio dos trabalhos;

0) movimentacao;

p) encerramento;

g) solucéo.

IV - LIVRO ‘D’:

a) termo de abertura e encerramento;
b) nimero de ordem;

c) data;

d) nome do servidor;

e) natureza,

f) processo a que se refere;

g) penalidade aplicada;

h) fundamento legal,

i) comissao sindicante ou processante;
j) Corregedor,

) publicacédo do ato;

m) recurso;

n) julgamento do recurso;

0) solugéo.

SUBSEGAO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 55. O Corregedor e os servidores lotados na Corregedoria ndo poderao divulgar
qualquer informacao sobre processos a cargo do 6rgdo, guardando sigilo na elucidacéo
dos fatos e agindo com discri¢cdo no exercicio de toda e qualquer atividade correicional.

Art. 56. Nas suas faltas e impedimentos, o Corregedor sera substituido por um membro
efetivo da Procuradoria-Geral do Estado de Roraima, em atividade, por ele indicado e
aprovado pelo Conselho de Procuradores do Estado de Roraima.
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Art. 57. O Corregedor devera apresentar ao Procurador-Geral do Estado, até o dia 10
de Janeiro do ano subsequente, relatorio circunstanciado sobre os trabalhos realizados
pela Corregedoria no exercicio findo.

Art. 58. Para fins de acompanhamento do estdgio probatério e das promocgdes de
Procurador do Estado, o Corregedor tera acesso a todos os dados existentes no Setor
de Pessoal, bem como podera requisitar informacdes e documentos dos demais 6rgaos
da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 59. A Corregedoria devera manter prontuarios dos membros da Procuradoria-Geral
do Estado permanentemente atualizados, para efeito de promog¢&o por merecimento e
avaliacao do estagio probatério.

Art. 60. Previamente a instauracdo de qualquer espécie de apuracao e a sugestdo de
instauracdo de sindicancia e processo administrativo disciplinar contra Procurador do
Estado, o Corregedor, sempre que possivel e como norma de atuacdo, podera
convoca-lo para apurar as razées da conduta desconforme, orientando-o na superacao
de eventuais dificuldades e auxiliando-o no retorno ao desempenho proficuo e normal
de suas atividades profissionais.

Art. 61. O Corregedor podera submeter a apreciacao do Conselho de Procuradores do
Estado ou ao Procurador-Geral do Estado provimentos de carater geral destinados a
regulamentar as rotinas das atividades desenvolvidas pela Procuradoria-Geral do
Estado, objetivando o melhor desempenho da instituicao.

Art. 62. Sempre que o Corregedor entender oportuno, podera propor ao Conselho de
Procuradores do Estado alteracdo deste Regimento Interno.

TITULO Il
DA CARREIRA DE PROCURADOR DE ESTADO

CAPITULO |
DO INGRESSO NA CARREIRA E DO CONCURSO

Art. 63. O ingresso na Carreira dar-se-a no cargo efetivo de Procurador do Estado
Substituto, na forma estabelecida pela Lei Complementar n® 71, de 18 de dezembro de
2003.

CAPITULO Il
DA NOMEAGAO E DA POSSE
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Art. 64. Homologado o certame, os candidatos aprovados no concurso publico e no
exame de sanidade fisica e mental serdo nomeados segundo a ordem classificatéria
final, conforme a conveniéncia do servico publico, dentro do prazo de validade do
concurso, para tomarem posse no prazo de trinta dias.

Paragrafo Unico. Se a posse nao se verificar no prazo estabelecido, decai
automaticamente o direito de posse ao homeado, devendo ser convocado o candidato
imediatamente melhor classificado no concurso.

Art. 65. A posse dar-se-4 perante o Governador do Estado ou, por delegacédo deste,
perante o Procurador-Geral do Estado, mediante assinatura do termo de posse em livro
proprio, devendo constar suas atribuicbes, deveres, responsabilidades e direitos
inerentes ao cargo.

Paragrafo Unico. Na data da posse, o candidato devera apresentar, além dos
documentos necessarios ao seu assentamento funcional:

| — declaracdo de bens préprios e de seu cdnjuge, se for casado;

Il — declaracdo de ndo-acumulacédo de cargo, emprego ou funcéo publica ou de que os
cargos acumulados sdo autorizados pela Constituicdo Federal.

Art. 66. O candidato podera renunciar a nomeacao correspondente a sua classificacéo,
até o prazo final da posse, caso em que o renunciante sera deslocado para o ultimo
lugar na lista de classificagéo.

CAPITULO Il
DO EXERCICIO

Art. 67. Uma vez empossado, o Procurador do Estado devera entrar em exercicio no
prazo improrrogavel de quinze dias, sob pena de ser tornado sem efeito o ato de sua
nomeacao.

Art. 68. A promocdao entre as categorias nao interrompe o exercicio no cargo.

Art. 69. O exercicio € a entrada do Procurador do Estado em servico, pela sua
apresentacdo junto ao Chefe do 6rgdo de sua lotagdo, para o desempenho das
atribui¢des do cargo.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO PROBATORIO
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Art. 70. As disposi¢cdes concernentes ao estagio probatdrio obedecem ao disposto no
Regimento Interno do Conselho de Procuradores.

CAPITULO V
DA PROMOGAO

Art. 71. As promogdes nas carreiras de Procurador do Estado serdo regulamentadas
por Resolucdo do Conselho de Procuradores.

CAPITULO VI
DA REMUNERACAO

Art. 72. A remuneracgdo dos Procuradores do Estado sera feita por meio de subsidio, e
dependera da categoria em que o Procurador do Estado estiver na carreira, na forma
estabelecida pela Lei Complementar n° 71, de 18 de dezembro de 2003.

CAPITULO VI )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 73. Aplicam-se aos Procuradores do Estado os mesmos casos de impedimento e
suspeicao previstos na legislacdo processual civil, no desempenho de suas funcgoes,
em processos ou procedimentos administrativos e judiciais.

Art. 74. Na hipotese de suspeicdo por motivo intimo, o membro da Procuradoria-Geral
do Estado comunicard ao Procurador-Geral do Estado, em expediente reservado, 0s
motivos da sua suspeicao.

§ 1° Caso haja duvida acerca da legitimidade do motivo justificador da suspeicéo,
cabera ao Procurador-Geral do Estado, em procedimento sigiloso, propor a analise do
motivo pelo Conselho de Procuradores, o qual podera, se for o caso, determinar a
atuacao do Procurador do Estado no feito ou reconhecer como legitima a suspeicao.

§ 2° Caso o Procurador do Estado se negue ainda a atuar no feito, poderd o
Procurador-Geral do Estado determinar a abertura de processo administrativo
disciplinar para apurar a devida responsabilidade.

Art. 75. Nos casos de impedimento e de suspeicdo, cabera ao Procurador-Geral do
Estado determinar um novo Procurador do Estado para atuar no feito.

CAPITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
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SECAO |
Dos Deveres

Art. 76. Os Procuradores do Estado devem ter irrepreensivel procedimento na vida
publica e particular, pugnando pelo prestigio da Administracdo Publica e da Justica,
bem como pela dignidade de suas funcgdes.

Art. 77. Sdo deveres dos Procuradores do Estado, além de outros previstos na
legislacdo estadual e federal, relativa aos demais servidores publicos e aos advogados
privados:

| - desincumbir-se de seus encargos funcionais, no foro ou reparticdo, pugnando pela
qualidade técnica de sua atuacao;

Il - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0S servi¢cos inerentes a seu
cargo e os que lhes forem atribuidos pelos superiores hierarquicos;

Il - zelar pela regularidade dos feitos em que funcionar;

IV - observar sigilo funcional quanto aos procedimentos em que atuar;

V - velar pela boa utilizacdo dos bens confiados a sua guarda,;

VI - representar ao Procurador-Geral do Estado ou a autoridade competente sobre as
irregularidades de que tenha conhecimento;

VIl - sugerir ao chefe imediato providéncias cabiveis & melhoria dos servigos no ambito
de sua atuacéo;

VIII - prestar as informacdes solicitadas pelos seus superiores hierarquicos, quando
solicitadas;

IX - sugerir a imediata manifestacdo do Conselho de Procuradores sobre a adocao de
orientacado técnico-juridica a ser seguida;

X - peticionar e arrazoar, esgotando os fundamentos da acéo ou do recurso;

Xl - interpor os recursos e incidentes necessérios a eficiente defesa do Estado;

XIl - tratar com urbanidade os demais servidores publicos estaduais.

SECAO Il
Das Proibicbes

Art. 78. E proibido ao membro da Procuradoria-Geral do Estado:

| - exercer fun¢des ou atividades, no ambito da Administragdo Publica, que extrapolem
os limites legais do seu cargo;

Il - ter exercicio fora dos 6rgdos da Procuradoria-Geral do Estado, ressalvada a
nomeacao para cargo em comissao;

Il - exercer atividades politico-partidarias ou de interesse privado, no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado, ou em fun¢éo do seu cargo;
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IV - negar-se a proceder a defesa do Estado, salvo nos casos de impedimento e de
suspeicdo; bem como seguir a orientacdo técnico-juridica firmada pelo Conselho de
Procuradores;
V - contestar por negacéo geral;
TITULO IV
DA REGULAMENTACAO DO FUNDO

Art. 79. Os honorarios advocaticios fixados em favor da Procuradoria-Geral do Estado
ou de seus membros, em face da legislacdo processual civil e estatuto proprio,
constituirdo um fundo especifico a ser administrado por meio de resolucdo do Conselho
de Procuradores.

_ TiITULOV ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 80. Os casos omissos ou nao previstos neste Regimento, a serem apresentados
por iniciativa de seus membros ou do Corregedor, serdo resolvidos ou regulamentados
pela maioria simples do Conselho de Procuradores, mediante expedicdo de ato proprio.

Art. 81. Sera instituida Comissdo Permanente de Analise Regimental composta pelos
Coordenadores e presidida pelo Corregedor, a quem compete propor ao Procurador-
Geral eventuais acréscimos, supressbes ou modificacbes de disposi¢cdes deste
Regimento Interno (AC); Alterado pelo Decreto n°® 14.445-E, de 2 de dezembro de 2013, DOE 2171.
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